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UMOWA

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia ...oeeeeeeeveeeeeeecenne. w Zielonej Gérze pomiedzy:

Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Zielonej Gérze z siedzibg przy ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Goéra,

reprezentowanym przez .........c........ , zwanym dalej ,Administratorem”

a

[NAZWA WYKONAWCY] z siedzibg W ......cuueeee. , wpisanym do ................ s NIP: e , REGON: ... ,
reprezentowanym przez ... , zwanym dalej ,Podmiotem przetwarzajagcym”,

w dalszej cze$ci umowy Administrator i Podmiot przetwarzajacy sa nazywani tacznie ,Stronami” lub kazde oddzielnie
,Strong”

Preambuta

Zwazywszy, ze:

1) Strony zawarty umowe, ktorej przedmiotem jest $wiadczenie ustugi organizacji i realizacji w latach 2026 - 2029
kursow jezyka polskiego jako obcego, od poziomu B1 do poziomu B2, dla cudzoziemcéw bedacych uczestnikami
projektu pt. ,Akcja - Migracja. Lubuskie Centrum Integracji Cudzoziemcéw”, dofinansowanego ze $rodkéw
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027, w zwigzku wykonywaniem ktérej Administrator powierzy
Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym niniejsza umowa.

2) Celem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych jest ustalenie warunkéw, na jakich Podmiot
przetwarzajacy bedzie wykonywat operacje przetwarzania danych osobowych w imieniu i na rzecz Administratora.

3) Zawierajac niniejszg umowe Strony daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych,
aby respektowaty one postanowienia i obowiazki wynikajace z:

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

- Decyzji wykonawczej Komisji (UE) 2021/915 z dnia 4 czerwca 2021 r. w sprawie standardowych klauzul
umownych miedzy administratorami a podmiotami przetwarzajgcymi na podstawie art. 28 ust. 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 oraz art. 29 ust. 7 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725.

W 1facznosci z postanowieniami umowy gtéwnej Strony zgodnie postanawiaja zawrze¢ umowe powierzenia

przetwarzania danych osobowych o nastepujacej tresci.

§1
Definicje

llekro¢ w niniejszej umowie mowa o:

a) administratorze - w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO oznacza to osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych;

b) danych osobowych - w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO oznacza to wszelkie informacje o zidentyfikowanej
lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (osobie, ktorej dane dotycza);

c) naruszeniu ochrony danych osobowych - w rozumieniu art. 4 pkt 12) RODO oznacza to naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego Ilub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

d) podmiocie przetwarzajagcym - w rozumieniu art. 4 pkt 8) RODO oznacza to osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

e) przetwarzaniu - w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO oznacza to operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,
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i)
j)

w tym takie jak: zbieranie, utrwalanie, pobieranie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, ograniczanie,
rozpowszechnianie, dopasowywanie lub taczenie, usuwanie lub niszczenie;

projekcie - oznacza to przedsiewziecie pt. ,Akcja - Migracja. Lubuskie Centrum Integracji Cudzoziemcow”,
dofinansowane ze $rodkéw Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027,;

RODO albo rozporzadzeniu ogélnym 2016/679 - oznacza to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

srodkach technicznych i organizacyjnych - w rozumieniu art. 32 RODO oznacza to srodki ochrony fizycznej,
zabezpieczenia informatyczne, kryptograficzne oraz stosowane w tym zakresie rozwigzania organizacyjno-
prawne, ktorych celem jest ochrona danych osobowych przed przypadkowym albo nieuprawnionym
zniszczeniem oraz przypadkowsa utrata, zmiang, nieupowaznionym ujawnieniem lub dostepem oraz kazdym
innym naruszeniem bezpieczenstwa;

umowie - oznacza to niniejszg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych;

umowie gtownej - oznacza to umowe, o ktérej mowa w preambule, ktérej celem jest Swiadczenie na rzecz
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Goérze ustugi organizacji i przeprowadzenia kurséw jezyka polskiego
jako obcego dla uczestnikow projektu, o ktérym mowa w lit. f);

ustawie - oznacza to Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r.,
poz. 1781 z pdzn. zm.);

ustawie wdrozeniowej - oznacza to Ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1733
z pbézn. zm.);

WUP - oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze;

zbiorze danych osobowych - w rozumieniu art. 4 pkt 6) RODO oznacza to uporzadkowany zestaw danych
osobowych dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.

§2
Oswiadczenia i zobowiazania Administratora

Stosownie do art. 88 ustawy wdrozeniowej Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze oswiadcza, ze petni
funkcje administratora danych osobowych przetwarzanych w zwiagzku z realizacja projektu pt. ,Akcja - Migracja.
Lubuskie Centrum Integracji Cudzoziemcédw”, o ktérym mowa w § 1 lit. f).

Administrator oswiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych osobowych Podmiotowi
przetwarzajacemu i ze powierzenie to nie narusza przepiséw prawa ani praw oséb trzecich.

Administrator oswiadcza, ze przetwarza dane osobowe zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 5 RODO,
uwzgledniajac podstawy prawne przetwarzania ustalone na mocy art. 6 ust. 1 lit. b), c) i e) oraz art. 9 ust. 2
lit. g) RODO.

Administrator o$wiadcza, ze stosuje $rodki zabezpieczajace okreslone w art. 32 RODO, tj. w szczegdlnosci
uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o r6znym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze
zagrozenia, wdrozyt adekwatne Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, aby zapewnic¢ stopien bezpieczerstwa odpowiadajacy zidentyfikowanemu poziomowi ryzyka.
Administrator udostepnia Podmiotowi przetwarzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
wywigzywania sie z obowigzkéw natozonych na mocy umowy.

Administrator wspétdziata z Podmiotem przetwarzajagcym w wykonaniu umowy, udziela wyjasnien i wskazéwek
w razie watpliwosci Podmiotu przetwarzajacego co do legalnosci wydawanych polecen oraz terminowo
wywiazuje sie ze swoich obowigzkéw okreslonych w umowie gtéwnej i umowie powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

§3
Oswiadczenia i zobowigzania Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie wykonywaé operacje przetwarzania zgodnie z umowa,
rozporzadzeniem ogdélnym 2016/679, ustawa oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego,
ktére chronig prawa i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze znana jest mu tre$¢ RODO i ustawy co najmniej w zakresie, w jakim jest
to zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych przez podmiot przetwarzajacy, o ktérym mowa w art. 4
pkt 8) RODO.

Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze podjat srodki zabezpieczajgce wymagane na mocy art. 32 RODO,
tj. w szczegdlnosci uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst



i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
wystgpienia i wadze zagrozenia, wdrozyt adekwatne srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych osobowych, aby zapewnic¢ stopien bezpieczeristwa odpowiadajacy zidentyfikowanemu
poziomowi ryzyka. Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek odpowiedniego dokumentowania wdrozenia tych
srodkéw zgodnie z postanowieniami art. 5 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego 2016/679.

Podmiot przetwarzajgcy wspétdziata z Administratorem w wykonaniu zobowigzan okreslonych w umowie
gtéwnej i umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§4
Przedmiot umowy oraz cel powierzenia przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie
danych osobowych ze zbioru danych osobowych, wyodrebnionego przez Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze pn. Dane osobowe pozyskiwane w ramach projektu ,Akcja - Migracja. Lubuskie Centrum Integracji
Cudzoziemcow”.

Administrator powierza przetwarzanie danych osobowych w celu prawidtowej realizacji przez Podmiot
przetwarzajacy umowy gtéwnej.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia, aby przetwarzane dane osobowe byty adekwatne
i stosowne do celéw przetwarzania oraz ograniczone do tego, co niezbedne do osiggniecia tych celow.

Celem umowy jest ustalenie warunkéw, na jakich Podmiot przetwarzajacy wykonuje operacje przetwarzania
danych osobowych w imieniu i na rzecz Administratora.

Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania danych osobowych obejmuje wszelkie
niezbedne dane zawarte w drukach, formularzach lub na innych nosnikach, a takze w systemach
informatycznych niezbednych do zrealizowania przedmiotu umowy gtéwnej.

Przetwarzanie danych osobowych nastepuje w szczegdlnosci na zasadach opisanych w RODO oraz w innych
przepisach regulujacych przetwarzanie danych osobowych (w tym opisanych w ustawie i w procedurach
wewnetrznych Podmiotu przetwarzajgcego).

§5
Zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych obejmuje:
a) dane zwykte:
- dane osobowe uczestnikdéw kursow jezyka polskiego: imie, nazwisko, data urodzenia, PESEL
(@ w przypadku os6b nieposiadajgcych PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc), nr telefonu, adres e-mail, wizerunek (w przypadku zezwolenia uczestnika
projektu na publikacje wizerunku do celéw promocyjnych projektu),
- dane osobowe pracownikéw realizatora projektu: imie, nazwisko, stanowisko/funkcja w projekcie,
nr telefonu, adres e-mail.
b) dane szczegdlnych kategorii, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO: informacje o szczegdlnych
udogodnieniach lub potrzebach uczestnikow kurséw jezyka polskiego, wynikajace np. z ich stanu zdrowia.
Kategorie osdb, ktérych dane dotycza: uczestnicy projektu, pracownicy realizatora projektu.
Dane osobowe okres$lone w ust. 1 i 2 bedg wykorzystywane przez Podmiot przetwarzajacy jedynie w zakresie
niezbednym do realizacji umowy gtéwnej. Jakiekolwiek inne przetwarzanie tych danych bedzie traktowane jako
nieuprawnione.

§6
Szczego6towe obowiagzki podmiotu przetwarzajagcego

Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy odbywacé sie bedzie zgodnie
z postanowieniami RODO oraz na warunkach opisanych w ustawie, a takze na podstawie zasad
uszczegoétowionych w ust. 2-9.

Cel, zakres i charakter powierzenia przetwarzania danych osobowych wynika bezposrednio i ogranicza sie
wytacznie do zadan okreslonych w umowie gtéwnej. Charakter przetwarzania bedzie polegat na czasowym
(tj. ograniczonym czasem trwania umowy gtéwnej) dostepie Podmiotu przetwarzajgcego do danych osobowych
powierzonych przez Administratora - w celu prawidtowej realizacji zobowigzan wynikajacych z umowy gtéwnej.
Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy bedzie odbywac sie wytacznie w celach
zwigzanych z realizacja umowy gtéwnej w zakresie, jaki okaze sie niezbedny do realizacji tych celéw oraz
wytacznie na udokumentowane polecenie Administratora. Za udokumentowane polecenie uznaje sie zadania
zlecone do wykonania Podmiotowi przetwarzajgcemu na mocy umowy gtéwnej, niniejszej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takze wszelkie odrebne instrukcje przekazywane przez Administratora
w trakcie obowigzywania umowy za posrednictwem poczty elektronicznej lub pisemnie.



Jezeli powierzone do przetwarzania dane osobowe s3 przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i no$nikach danych Podmiotu przetwarzajacego, serwery i nosniki te nie mogg znajdowac sie poza obszarem
Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Tym samym Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza,
ze nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Jezeli Podmiot
przetwarzajagcy ma zamiar lub obowigzek przekazywaé dane osobowe poza UE/EOG, informuje o tym
niezwtocznie Administratora, ktéry podejmuje decyzje w zakresie wdrozenia odpowiednich dziatan w celu
zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub jezeli dalsze przetwarzanie w zmienionych okolicznosciach
okaze sie niemozliwe - przerwania realizacji niniejszej umowy.
Do przetwarzania danych osobowych po stronie Podmiotu przetwarzajacego moga by¢ dopuszczone wytgcznie
osoby posiadajgce upowaznienie, o ktéorym mowa w art. 29 RODO oraz zapoznane z przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych.
Administrator upowaznia Podmiot przetwarzajacy do wyznaczenia oséb uprawnionych do przetwarzania danych
osobowych w zakresie koniecznym do wypetnienia zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy, w tym
wydania tym osobom upowaznien i polecen przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia ewidencji
upowaznien - wedtug zasad przyjetych w swojej organizacji. Jednoczes$nie Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje
sie, ze w przypadku, gdy ktérakolwiek z oséb wskazanych w zdaniu poprzednim naruszy jakiekolwiek zasady
ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie odsunie ja od wykonywania czynnosci
zwigzanych z umowg gtéwng oraz uniemozliwi jej dostep do jakichkolwiek danych osobowych powierzonych
przez Administratora (uchyli uprawnienia do przetwarzania danych osobowych).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze kazda osoba, ktéra zostanie przez niego upowazniona do przetwarzania

danych osobowych powierzonych w celu realizacji umowy gtéwnej, zostanie zobowigzana do ztozenia

pisemnego os$wiadczenia o zachowaniu tych danych w tajemnicy. Tajemnica ta obejmuje réwniez wszelkie
informacje dotyczace sposobdéw zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Obowiazek zachowania poufnosci nie ustaje po zakonczeniu stosunku prawnego taczacego osobe upowazniong

z Podmiotem przetwarzajacym.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany stosowac sie do wskazowek, stanowisk lub zalecen, wydanych przez

krajowy organ nadzorczy (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) lub unijny organ doradczy wtasciwy

dla spraw ochrony danych osobowych (Europejskag Rade Ochrony Danych) dotyczacych zasad przetwarzania

danych osobowych oraz spojnego stosowania rozporzadzenia ogélnego 2016/679.

Podmiot przetwarzajacy, realizujac zadania wynikajagce z umowy gtéwnej oraz umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych, oswiadcza, ze:

a) uznaje, ze nie ma prawa swobodnego dysponowania powierzonym zbiorem danych osobowych ani
decydowania o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych, zaréwno w czasie trwania umowy, jak
takze po jej wykonaniu,

b) przyjmuje, ze bezposrednig administracje wszystkimi danymi osobowymi powierzonymi do przetwarzania
w ramach umowy sprawuje Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze, a przetwarzanie danych przez
Podmiot przetwarzajacy jest dozwolone wytgcznie w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy gtéwnej,

c) dysponuje doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem, umozliwiajgcym mu prawidtowe
wykonanie ustug objetych umowa, w tym nalezytymi zabezpieczeniami umozliwiajagcymi przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych,

d) spetnia wymagania okre$lone w aktualnych przepisach o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci
zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa,

e) stosuje $rodki zabezpieczenia okreslone w szczegdlnosci w art. 32 RODO, przy czym wdrozone $rodki
zabezpieczenia musza by¢ odpowiednie do zidentyfikowanego ryzyka dla zakresu powierzonych
do przetwarzania danych osobowych,

f) biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci bedzie wspierat Administratora, poprzez
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, w wywigzaniu sie z obowiazku odpowiadania na Zzadania
osoby, ktérej dane dotycza w zakresie wykonywania jej praw okre$lonych w rozdziale [l RODO,

g) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje bedzie wspierat Administratora
W wywigzaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO,

h) zobowiazuje sie, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od otrzymania, zawiadamia¢ Administratora
o kazdym przypadku zwigzanym z realizacjg umowy, tj.:

— zadaniu udostepnienia danych osobowych;
— zadaniu osoby, ktérej dane dotyczg zwigzanym z wypetnianiem jej praw wynikajgcych z art. 15-21 RODO,

i) bez zbednej zwtoki (nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia) powiadomi Administratora
o kazdym naruszeniu ochrony danych osobowych oraz umozliwi Administratorowi uczestnictwo
w czynnosciach wyjasniajacych i poinformuje o wszystkich ustaleniach w tym zakresie z chwilg ich
dokonania. Zgtoszenie podejrzenia naruszenia powinno zawierac elementy wskazane w art. 33 ust. 3 RODO
(zgtoszenie, o ktérym mowa wyzej, powinno zostac¢ przekazane droga elektroniczng na adres e-mail osoby
odpowiedzialnej za realizacje umowy ze strony Administratora, o ktérej mowa w § 10 ust. 4 umowy),



j) udostepni Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
spoczywajgcych na Podmiocie przetwarzajagcym zgodnie z postanowieniami RODO,

k) podejmie wszelkie dziatania stuzace zachowaniu poufnosci powierzonych do przetwarzania danych
osobowych,

I) bedzie prowadzit rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu

Administratora zgodnie z wymaganiami art. 30 ust. 2 RODO oraz bedzie dokonywat szacowania ryzyka

w celu zachowania bezpieczenstwa zgodnie z art. 32 ust. 2 oraz motywem (75) i (83) preambuty RODO,

posiada procedury bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych stosownie do obowigzujgcych

przepisow.

=

m

§7
Uprawnienia kontrolne Administratora

Administrator (lub upowaznieni przez niego pracownicy) majg prawo przeprowadzenia kontroli zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, o czym mowa art. 28 ust. 3
lit. h) RODO. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Administratora informacji o razgcym naruszeniu przez Podmiot przetwarzajacy

zobowigzan wynikajacych z rozporzadzenia ogélnego 2026/679 lub umowy, Podmiot przetwarzajacy umozliwi

Administratorowi lub osobom przez niego upowaznionym, dokonanie kontroli bez zastosowania powiadomienia,

o ktérym mowa ust. 1.

Kontrole zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych majg forme

posrednig (z uzyciem formularzy/ankiet sprawdzajacych) lub bezposrednia (w siedzibie podmiotu

przetwarzajacego), przy czym przyjmuje sie, ze pierwszenstwo ma forma posrednia, a w przypadku wykrycia
przez Administratora nieprawidtowosci, ustalonych podczas kontroli posredniej, Administrator podejmuje
decyzje o koniecznosci zrealizowania czynnosci kontrolnych w siedzibie procesora.

W celu weryfikacji poprawnosci przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy Administrator

ma w szczegdlnosci prawo:

— wymagac przygotowania i przekazania przez Podmiot przetwarzajacy w wyznaczonym przez Administratora
terminie ankiet i formularzy weryfikacyjnych (jesli czynnosci kontrolne maja forme posrednia),

— wstepu, w obecnosci przedstawiciela Podmiotu przetwarzajgcego, w godzinach pracy jednostki,
za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych i przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z obowigzujacymi przepisami (jesli czynnosci kontrolne majg forme bezposrednia
w siedzibie Podmiotu przetwarzajacego);

— zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnierh w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

— wegladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli
oraz sporzadzania ich kopii.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zastosowania sie do zalecen Administratora dotyczacych poprawy

jakosci zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania lub usuniecia uchybien

stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora, nie dtuzszym jednak niz 7 dni.

Administrator realizuje uprawnienia kontrolne wynikajace z zasad, okreslonych w ust. 1-5, w stosunku

do Podmiotu przetwarzajgcego bedacego strong niniejszej umowy.

§8
Wypowiedzenie umowy

Administrator ma prawo wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku naruszenia

postanowien umowy, w szczegdlnosci, jesli Podmiot przetwarzajacy:

a) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa, w tym przetwarzat je dla wtasnych komercyjnych
celow lub celéow innych podmiotow.

b) wykonuje umowe niezgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa (w szczegdlnos$ci
uporczywie i razaco narusza zasady bezpieczenstwa opisane w RODO), pomimo uprzedniego wezwania
do zmiany sposobu ich przetwarzania.

c) wykonuje instrukcje i polecenia Administratora niezgodnie z obowigzujgcymi zasadami, w tym nie stosuje sie
do zalecen Administratora co do poprawy bezpieczenstwa danych osobowych, bedgcych wynikiem kontroli,
o ktérej mowa w § 7.

d) w przypadkach okreslonych w punkcie a), b) i ¢) wyzej, nie zaprzestaje niewtasciwego przetwarzania danych
osobowych, mimo wezwania do usuniecia naruszen i bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego
na zaniechanie naruszen.

Przepisy § 14 umowy stosuje sie odpowiednio.



Podmiot przetwarzajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe, jezeli po zawiadomieniu Administratora o tym, ze jego
polecenia, o ktérych mowa w § 6 ust. 3 umowy, naruszaja w opinii Podmiotu przetwarzajgcego obowiazujace
wymogi prawne, Administrator nadal nalega na wypetnienie polecenia. Przepisy § 14 umowy stosuje sie
odpowiednio.

§9
Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych (podpowierzenie)

Administrator o$wiadcza, Zze wyraza zgode na to, aby Podmiot przetwarzajacy w zakresie niezbednym
do realizacji przedmiotu umowy gtéwnej, korzystat z podmiotdéw trzecich i w tym zakresie umocowat je do
dostepu do danych osobowych objetych powierzeniem - wytacznie jednak w zakresie niezbednym
do prawidtowej i nieprzerwanej realizacji umowy gtéwnej.

Podpowierzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ma na celu zapewnienie wtasciwej realizacji umowy gtéwnej.
Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek kazdorazowo przed dokonaniem podpowierzenia przetwarzania danych
osobowych dalszym podmiotom poinformowaé Administratora o celu i czasie podpowierzenia oraz nazwie
i adresie podmiotu, ktéremu zamierza udzieli¢ dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
Jesli w terminie nie dalszym niz nastepnego dnia roboczego od zgtoszenia przez Podmiot przetwarzajacy
potrzeby dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator nie wniesie zastrzezen, udziat
dalszego przetwarzajacego w wykonywaniu operacji przetwarzania w ramach umowy, uznaje sie za uzgodniony.
Podmiot przetwarzajacy zapewnia, aby na podmiot, ktéremu podpowierza przetwarzanie danych osobowych
zostaty natozone te same gwarancje i obowiazki w zakresie ochrony danych osobowych, jakie natozono
na Podmiot przetwarzajacy na mocy niniejszej umowy (w tym w zakresie weryfikacji spetniania przez
subprocesora gwarancji, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 RODO). Podpowierzenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim zostanie uregulowane przez Podmiot przetwarzajagcy w formie odrebnej umowy (lub innego
instrumentu prawnego).

Podmiot przetwarzajagcy ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie
ze spoczywajacych na podwykonawcy Podmiotu przetwarzajacego obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Z zastrzezeniem § 6 ust. 4 umowy, Podmiot przetwarzajacy i subprocesorzy nie maja zgody Administratora
na transfer danych osobowych do panstwa nienalezacego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego (panstwa
trzeciego) lub organizacji miedzynarodowej w rozumieniu aktualnych przepiséw o ochronie danych osobowych.
W przypadku wtaczenia w wykonywanie operacji przetwarzania dalszych procesoréw, bedacych
podwykonawcami w ramach realizacji umowy gtéwnej, Podmiot przetwarzajacy, formutujac wtasne umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, ust. 1-6 stosuje odpowiednio.

§10
Wspétpraca stron

Strony sg zobowigzane do wspétpracy w zakresie nadzoru nad wykonaniem umowy.

Strony ustalaja ze podczas realizacji umowy powierzenia beda ze soba Scisle wspétpracowaé, informujac sie
wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Jezeli Podmiot przetwarzajacy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora polecen lub instrukcji, Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o stwierdzonej
watpliwosci.

Strony beda dokonywaty w formie pisemnej, w formie ustnej badZ za posrednictwem poczty elektronicznej
uzgodnien i podejmowaty decyzje poprzez swoich przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacje umowy:

a) ze strony Administratora: ...............

b) ze strony Podmiotu przetwarzajacego: .

Strony zobowiazuja sie, ze wszelkie decyZJe dotyczace polubownego zakonczenia sporu z osobg fizyczna (osobg,
ktérej dane dotyczg), w szczegdlnosci w zakresie wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejma wspdlnie.

§11
Zobowiazanie do zachowania tajemnicy

Strony zobowiazuja sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych objetych umowa.

Kazda ze Stron zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych bedg zobowigzane
zachowac w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczania.

Obowigzek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych osobowych lub zakoriczeniu
wspobtpracy Stron.



§12
Odpowiedzialnos¢

Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za:

a) udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umowa, a w szczegdlnosci
za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym,

b) szkody spowodowane swoim dziataniem Ilub dziataniem dalszych przetwarzajacych w zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkdw, ktore rozporzadzenie ogélne 2016/679 naktada w art. 28 bezposrednio
na Podmiot przetwarzajacy lub gdy dziatat poza instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom,

c) szkody powstate w zwigzku z zastosowaniem nieadekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka srodkéw
bezpieczenstwa lub niezastosowaniem tych zabezpieczen w ogodle.

Strony zobowiazujg sie do dziatania z nalezytg starannosciag w celu rzetelnego wykonywania zobowigzan

wynikajacych z niniejszej umowy, przy uwzglednieniu bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych,

praw i wolnosci oséb fizycznych oraz zachowaniu odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
okreslonych w art. 32 ust. 1 lit. a) - d) RODO.

§13
Klauzula sity wyzszej

Strony nie ponosza odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
spowodowanego zdarzeniem sity wyzszej, przez ktére rozumie sie zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe
do przewidzenia lub zapobiezenia mimo dziatania Stron z nalezytg starannoscia.

W przypadku zaistnienia zdarzenia sity wyzszej Strona, ktoérej taka okoliczno$¢ utrudnia lub uniemozliwia
wywiazanie sie zumowy, niezwtocznie (nie pdzniej jednak niz w ciggu 3 dni roboczych od zaistnienia tego faktu),
powiadomi druga Strone o jego wystapieniu i jego przyczynie.

W razie wystgpienia zdarzenia sity wyzszej Strony uzgodnig sposdb dalszego wykonywania umowy po ustaniu
tego zdarzenia, jezeli nie bedzie mozliwe wykonywanie umowy na dotychczasowych warunkach.

W przypadku, gdy sita wyzsza spowoduje konieczno$¢ rozwiazania umowy, decyzja taka bedzie podjeta
wytacznie za zgoda obu Stron.

§14
Zakonczenie umowy

Po ustaniu celu przetwarzania danych osobowych (po wykonaniu umowy gtéwnej) Podmiot przetwarzajacy
zobowiazuje sie do zwrotu wszelkich danych osobowych. Zwrot danych osobowych nastapi wraz z no$nikami
danych, jezeli dane przekazywane beda na tych nos$nikach. W przypadku danych przekazanych w formie
elektronicznej (np. jako zaszyfrowane pliki przestane pocztg elektroniczng), a takze utrwalonych elektronicznie
w toku wykonywania operacji przetwarzania, Podmiot przetwarzajagcy usuwa takie materiaty robocze
i pomocnicze, niezbedne do wykonania zadania i informuje Administratora o dokonaniu usuniecia - w terminie
wskazanym w ust. 2.

Zwrot danych osobowych (oraz usuniecie kopii danych osobowych) nastgpi w terminie nie dalszym niz 7 dni
od wykonania przedmiotu umowy gtéwne;j.

Sposodb zakonczenia przetwarzania danych osobowych po sfinalizowaniu realizacji ustug na rzecz Administratora
Podmiot przetwarzajacy powinien wskaza¢ odpowiednio swoim podwykonawcom, w przypadku, gdy ma miejsce
dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych subprocesorom.

W przypadku, gdy na mocy przepiséw prawa, Podmiot przetwarzajacy (oraz dalsi przetwarzajacy) jest
zobowigzany do przechowywania powierzonych do przetwarzania danych osobowych po zakornczeniu okresu
obowigzywania umowy, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Administratora o wystapieniu takich
okolicznosci. W powyzszej sytuacji Podmiot przetwarzajacy uprawniony bedzie do przetwarzania powierzonych
danych osobowych wytacznie w zakresie i celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa.

§15
Postanowienia korncowe

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych jest zawarta na czas okreslony odpowiadajacy okresowi
obowigzywania umowy gtéwnej, tj. trwa od dnia jej zawarcia do dnia 31 maja 2029 r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych podlega przepisom RODO oraz ustawy i zgodnie z nimi
powinna by¢ interpretowana.

Niniejsza umowa wygasa z chwilg wygasniecia lub rozwigzania, niezaleznie od przyczyny, umowy gtéwnej,
bez koniecznosci sktadania jakichkolwiek dodatkowych o$wiadczen woli Stron.



4. W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie obowigzujgce przepisy o ochronie danych
osobowych (w szczegdlnosci RODO) oraz postanowienia ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj. Dz.U.z 2026 r., poz. 795).

5. Z tytutu wykonywania obowigzkéw okreslonych w niniejszej umowie Podmiotowi przetwarzajagcemu
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

6. Wszelkie zmiany umowy (oprocz zmian przedstawicieli Stron wyznaczonych do kontaktéow roboczych w celu
realizacji umowy, o ktérych mowa w § 10 ust. 4 umowy) wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Wszelkie spory mogace powsta¢ w zwigzku z wykonaniem umowy bedg rozstrzygane polubownie.
W przypadku, gdy polubowne rozwigzanie sporu okaze sie niemozliwe, ostateczne rozstrzygniecie podejmowac
bedzie sad wtasciwy dla siedziby Administratora.

8. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy



